
Англо-русский бизнес-словарь:
300 ключевых понятий

Топ-20 слов в каждой сфере бизнес-английского

http://lingvister.ru?utm_source=kniga-anglo-russkiy-biznes-slovar-300-klyuchevyh-ponyatiy


Онлайн-школа иностранных языков «LINGVISTER»

Содержание

 Введение...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .3
 Advertising | Реклама...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .4
 Banking | Банковские услуги...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .6
 Company Structure | Структура компании...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .8
 Contracts | Заключение и расторжение контрактов...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .10
 Employment | Трудоустройство...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .12
 Import & Export | Импорт и экспорт...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .14
 Insurance | Страхование...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .16
 Law | Судебная сфера...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .18
 Marketing | Маркетинг...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .20
 Meetings | Совещания...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .22
 Money | Денежные отношения...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .24
 Presentations | Проведение презентаций...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .26
 Selling | Продажи....... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .28
 British vs American Financial Terms | Разница между британскими и

          американскими терминами в сфере финансов...... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .30

http://lingvister.ru?utm_source=kniga-anglo-russkiy-biznes-slovar-300-klyuchevyh-ponyatiy
http://vk.com/lingvocenterexpress
http://facebook.com/lingvocenter.ru
https://www.linkedin.com/company/3689136
https://twitter.com/LINGVISTER
https://www.youtube.com/user/Lingvister
http://google.com/+LingvisterRuEducation
http://www.slideshare.net/Lingvister
https://www.pinterest.com/lingvister/


Онлайн-школа иностранных языков «LINGVISTER»

Введение

Бизнес-английскому посвящены десятки тысяч пособий и самоучителей, 
предполагающих максимально глубокое погружение в сферу деловой 
коммуникации. Но как поступить, если нужно в короткие сроки освоить основные 
понятия в узкой сфере бизнеса? Мы создали данное пособие,  чтобы помочь 
специалистам в различных областях использовать английский язык в своей 
повседневной профессиональной практике. Лексика, включенная в данное пособие, 
входит в минимум, позволяющий вести эффективную деловую переписку и изучать 
узкопрофессиональную литературу. В освоении новой лексики Вам помогут: 

 четкая и ясная презентация

 простые и понятные определения

 20 ключевых понятий в каждой профессиональной области
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Advertising | Реклама

 ad, advert, advertisement – реклама, рекламное объявление
 advertising agency – рекламное агентство
 client – заказчик, клиент
 AIDA (Attention, Interest, Desire, Action) – модель потребительского поведения, 

описывающая последовательность событий, ведущих к принятию решения о 
покупке: внимание -> интерес -> потребность -> действие

 benefit – выгода, польза, преимущество
 billboard (AmE), hoarding (BrE) – рекламный щит, билборд
 call to action – призыв к действию
 circulation – тираж
 classified ads – классифицированные рекламные объявления
 commercial – коммерческая реклама, рекламный ролик
 coupon – купон
 double-page spread – разворот на две полосы
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Advertising | Реклама

 eye-catcher – нечто бросающееся в глаза, приковывающее к себе внимание; 
приманка для глаз, ловушка для глаз

 features – свойства, особенности, характеристики, функции
 poster – рекламный постер
 prime time – прайм-тайм, промежуток времени с максимальным количеством 

телезрителей
 to promote – продвигать, раскручивать, рекламировать
 slot – постоянное время в программе передач для показа рекламных роликов
 target audience – целевая аудитория
 USP (Unique Selling Proposition) – уникальное торговое предложение
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Banking | Банковские услуги

 account statement – выписка с банковского лицевого счета клиента
 balance – баланс
 bank charges – банковская комиссия
 branch bank – отделение банка, филиал банка
 checkbook (AmE), chequebook (BrE) – чековая книжка
 credit card – кредитная карта
 current account – текущий банковский счет
 debit – дебет
 deposit account (BrE), savings account (AmE) – депозитный счет, срочный вклад
 to fill in (BrE), to fill out (AmE) – заполнять (бланк, заявление)
 interest rate – процентная ставка
 loan – заем, ссуда, кредит
 mortgage – ипотечный кредит, ипотека, закладная, залог
 overdraft – овердрафт
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Banking | Банковские услуги

 to pay in – вносить деньги на счет
 payee – получатель платежа, ремитент, бенефициар
 paying-in slip – платежная расписка, квитанция о внесении средств
 standing order – постоянное (платежное) поручение
 teller – банковский служащий, кассир
 to withdraw – снять со счета
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Company Structure | Структура компании

 Accounts Department – бухгалтерия, бухгалтерский отдел
 A.G.M. (Annual General Meeting) – ежегодное общее собрание акционеров
 board of directors – правление директоров, совет директоров
 chain of command – порядок соподчиненности в организации, иерархия уровней 

управления
 chairperson – председатель
 CEO (Chief Executive Officer) – исполнительный директор
 director general – генеральный директор
 headquarters – штаб-квартира, головной офис
 managing director – управляющий [исполнительный] директор (член совета 

директоров, занимающийся повседневным руководством компанией)
 Marketing Department – отдел маркетинга
 organisation chart – схема организационной структуры, органограмма
 Personnel (staff) Department – отдел кадров, отдел управления персоналом
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Company Structure | Структура компании

 Production Department – производственный отдел / manufacturing division
 Purchasing Department – отдел закупок
 R & D (Research and Development) Department – отдел исследований и 

разработок
 reception desk – стойка администратора
 staff recruitment – подбор персонала
 Sales Department – отдел сбыта, отдел продаж
 shareholder – держатель акций, акционер
 vice president – вице-президент
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Contracts | Заключение и расторжение контрактов

 agreement – соглашение, договор, контракт
 appendix – приложение
 arbitration – арбитраж, разрешение конфликтных ситуаций независимыми 

арбитрами (третейскими судьями)
 article – статья, пункт, клаузула, параграф в документе
 clause – статья, пункт
 condition – условие, оговорка
 force majeure – форс-мажор, непредвиденные непреодолимые обстоятельства
 to fulfil – выполнять, соответствовать, удовлетворять (условия, требования)
 herein – в этом, здесь, при сем (документе)
 hereinafter – ниже, в дальнейшем (документе)
 hereto – к этому (документу) (напр. attached hereto)
 heretofore – прежде, до этого, до сих пор, до сего времени
 in behalf of (AmE), on behalf of (BrE) – от лица, от имени (кого-л.), в интересах (кого-л.)
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Contracts | Заключение и расторжение контрактов

 null and void – не имеющий законной силы, недействительный
 on the one hand, on the other hand – с одной стороны, с другой стороны
 party – сторона (по договору)
 to stipulate – ставить условием, оговаривать в качестве особого условия
 terms – условия / conditions, stipulations
 to warrant – подтверждать, гарантировать, ручаться
 whereas – тогда как, принимая во внимание, поскольку
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Employment | Трудоустройство

 bonus – бонус, премия, надбавка
 CV (curriculum vitae), resume – резюме
 to dismiss – увольнять, освобождать от обязанностей / to sack, to fire
 employer – работодатель
 employee – сотрудник, служащий
 job interview – собеседование при приеме на работу
 to make redundant – сокращать
 maternity leave – декретный отпуск
 notice – предупреждение (работнику) о предстоящем увольнении, заявление 

(нанимателю) об уходе с работы
 perks (perquisites) – привилегии, льготы, которые приносит данная должность
 personnel – персонал, кадры, штат
 personnel officer – работник отдела кадров
 promotion – продвижение по службе, повышение в должности
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Employment | Трудоустройство

 prospects – карьерные перспективы, шансы
 to recruit – нанимать, принимать (на работу)
 to resign – уходить в отставку, подавать в отставку
 to retire – выходить на пенсию, выходить в отставку
 salary – заработная плата (служащего), оклад, зарплата
 staff training – подготовка кадров
 to take on – нанимать, принимать (на работу) / to employ, to hire
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Import & Export | Импорт и экспорт

 bill of lading – накладная / waybill
 c.&f. (cost & freight) – «стоимость и фрахт», каф (условия при перевозке грузов)
 c.i.f. (cost, insurance & freight) – «стоимость, страхование, фрахт», сиф (условия 

при перевозке грузов)
 cargo – груз
 certificate of origin – сертификат о происхождении
 to containerize – осуществлять контейнерные перевозки; упаковывать (груз) в 

контейнер
 customs – таможня, таможенный пост
 to declare – заявлять (в таможенной декларации), декларировать
 f.a.s. (free alongside ship) – франко вдоль борта судна, фас
 f.o.b. (free on board) – франко-борт
 freight – грузоперевозка, перевозка грузов; груз
 irrevocable – безотзывный
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Import & Export | Импорт и экспорт

 letter of credit – аккредитивное письмо, аккредитив
 to merchandise – продавать, торговать
 commodities/wares – товары
 packing list – упаковочный лист, упаковочный реестр
 pro forma invoice – счет предоплаты; предварительный счет-фактура, проформа-

инвойс
 quay – причал, пристань / wharf
 to ship – перевозить, отправлять (груз)
 shipping agent – агент по погрузке и отправке грузов, экспедитор
 warehouse – склад, складское помещение
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Insurance | Страхование

 actuary – актуарий, специалист по страховой математике; статистик страхового 
общества

 assessor – эксперт по оценке, оценщик страховых убытков
 claim – иск, заявление о выплате страхового возмещения
 comprehensive policy – полис комбинированного страхования
 consequential loss – косвенный убыток
 cover – страхование
 employer’s liability – взносы предпринимателей в фонды соцстрахования
 insurance broker – страховой брокер, брокер по страхованию
 liability insurance – страхование ответственности
 liable – ответственный, несущий ответственность
 loss – страховой случай; ущерб, потеря, расходы
 loss adjuster – оценщик ущерба; специалист по ликвидации убытков
 policy – страховой полис
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Insurance | Страхование

 policyholder – держатель [владелец] страхового полиса
 premium – страховой взнос
 product liability – ответственность за продукт; ответственность производителя за 

качество выпускаемой продукции
 public liability – ответственность за убытки потребителей; публичная 

ответственность
 sum insured – страховая сумма
 reinsurance – перестрахование; вторичное страхование
 risk – застрахованное лицо; застрахованная вещь
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Онлайн-школа иностранных языков «LINGVISTER»

Law | Судебная сфера

 attorney – поверенный; доверенное лицо; адвокат, юрист
 barrister – барристер (адвокат, имеющий право выступать в высших судах)
 brief – краткое письменное изложение дела; дело, клиент
 case – судебное дело; случай, прецедент
 contract – контракт, договор, соглашение
 court of law – суд, действующий по нормам статутного и общего права
 evidence – улика; свидетельские показания
 guilty – вердикт о виновности
 judge – судья
 jury – присяжные
 lawsuit – судебный процесс; иск; судебное разбирательство
 lawyer – юрист; адвокат
 to plead – защищать подсудимого; выступать в суде с заявлением; отвечать на 

обвинение; ходатайствовать

http://lingvister.ru?utm_source=kniga-anglo-russkiy-biznes-slovar-300-klyuchevyh-ponyatiy
http://vk.com/lingvocenterexpress
http://facebook.com/lingvocenter.ru
https://www.linkedin.com/company/3689136
https://twitter.com/LINGVISTER
https://www.youtube.com/user/Lingvister
http://google.com/+LingvisterRuEducation
http://www.slideshare.net/Lingvister
https://www.pinterest.com/lingvister/


Онлайн-школа иностранных языков «LINGVISTER»

Law | Судебная сфера

 sentence – приговор; обвинительное заключение; судебное решение
 solicitor – солиситор (адвокат, консультирующий клиента, подготавливающий 

дела для барристера)
 to sue – преследовать в судебном порядке; подавать в суд, возбуждать иск
 to sum up – подытоживать результаты судебного следствия, резюмировать
 trial – судебное разбирательство; судебный процесс, суд; следствие; слушание 

дела
 verdict – вердикт; решение присяжных заседателей
 without prejudice – без отказа от существующего права или обязательства
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Marketing | Маркетинг

 brand – бренд, торговая марка, товарный знак
 consumer – потребитель, клиент, заказчик, покупатель
 to cost – назначать цену, определять цену; рассчитывать стоимость
 to develop – разрабатывать, развивать, совершенствовать
 distribution – распространение, размещение
 end-user – конечный потребитель
 image – концепция, имидж, образ
 label – ярлык, этикетка
 to launch – выпускать на рынок
 mail order – заказ товаров по почте; посылочная торговля
 market research – изучение рынка
 packaging – дизайн упаковки, стиль упаковки
 PEST – политические (Political), экономические (Economic), социальные (Social) и 

технологические (Technological) аспекты внешней среды, которые влияют на бизнес 
компании.

http://lingvister.ru?utm_source=kniga-anglo-russkiy-biznes-slovar-300-klyuchevyh-ponyatiy
http://vk.com/lingvocenterexpress
http://facebook.com/lingvocenter.ru
https://www.linkedin.com/company/3689136
https://twitter.com/LINGVISTER
https://www.youtube.com/user/Lingvister
http://google.com/+LingvisterRuEducation
http://www.slideshare.net/Lingvister
https://www.pinterest.com/lingvister/


Онлайн-школа иностранных языков «LINGVISTER»

Marketing | Маркетинг

 point of sale – пункт продажи, торговая точка
 product – продукт, продукция, товар
 registered ® – зарегистрированная торговая марка
 sponsor – спонсор, инициатор
 SWOT – Strengths (сильные стороны), Weaknesses (слабые стороны), Opportunities 

(возможности) и Threats (угрозы)
 total product – общее количество продукта
 trademark – торговая марка
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Meetings | Совещания

 A.G.M. (Annual General Meeting) – ежегодное общее собрание акционеров
 A.O.B. (Any Other Business) – «разное» (в повестке дня)
 absent – отсутствующий
 agenda – повестка дня, план, программа, задачи
 apologies for absence – список отсутствующих, извинения за отсутствие
 ballot – голосование (обычно тайное)
 casting vote – голос председателя, являющийся решающим при равенстве 

голосов
 chairperson – председатель
 conference – совещание; переговоры
 conference call – селекторное совещание; конференц-связь
 consensus – консенсус, единодушие, выработанное общими усилиями мнение
 decision – решение
 item – вопрос (на повестке совещания); пункт повестки дня
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Meetings | Совещания

 matters arising – «возникшие вопросы» (раздел повестки дня; содержит вопросы, 
которые касаются проблем, обсуждавшихся на прошлом заседании)

 minutes – протокол совещания/собрания
 proxy vote – голосование через представителя, голосование по доверенности
 show of hands – голосование поднятием руки
 unanimous – единогласный, единодушный
 videoconference – видеоконференция
 to vote – голосовать
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Money | Деньги

 A.T.M. (Automated Teller Machine) – банкомат
 banknote (BrE), bill (AmE) – банкнота, купюра
 black market – черный рынок
 exchange office – обменный пункт, пункт обмена валюты
 cash – наличные деньги
 cashier – кассир
 cash flow – денежный поток
 coin – монета
 currency – валюта
 debt – долг, задолженность
 exchange rate – обменный курс
 foreign exchange – иностранная валюта
 hard currency – твердая валюта, свободно конвертируемая валюта
 to invest – инвестировать, вкладывать деньги
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Money | Деньги

 legal tender – законное платежное средство
 petty cash – мелкая наличность
 remittance – денежный перевод
 soft currency – неконвертируемая валюта; неустойчивая валюта
 to speculate – играть на разнице курсов, цен, спекулировать
 transaction – деловая операция
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Presentations | Презентации

 audience rapport – взаимопонимание с аудиторией; контакт со слушателями
 body language – невербальные средства коммуникации, жестикуляция и мимика
 bullet point – пункт маркированного списка; наиболее важные пункты списка, 

ключевые моменты
 Finally . . . – Наконец
 flip chart – несколько лекционных плакатов, скрепленных на верхнем конце 

рейкой (так что их можно показывать один за другим)
 For example . . . – Например
 handout – раздаточный материал, хендаут (тезисы доклада, раздаваемые 

слушателям)
 In conclusion . . . – В заключение
 to illustrate – пояснять (наглядным примером), приводить примеры
 ladies & gentlemen – дамы и господа
 pointer – указатель; указка
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Presentations | Презентации

 screen – экран
 to signal – обозначать основные пункты выступления
 signposts – ключевые части доклада
 speaker – оратор, выступающий, лектор, докладчик
 to summarise – суммировать, резюмировать, подводить итог
 To start with . . . – Для начала
 Turning now to . . . – Теперь обратимся к…
 visual aids – наглядные пособия
 whiteboard – лекционная доска
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Selling | Продажи

 after-sales service – гарантийное обслуживание, сервисное обслуживание
 buyer – закупщик; покупатель
 client – клиент, покупатель, заказчик
 to close – заключать (сделку); завершать (акцию, распродажу)
 cold call – холодный звонок
 customer – покупатель, потребитель, заказчик, клиент
 deal – сделка, соглашение, договор
 discount – скидка
 to follow up – сопровождать, удерживать
 guarantee – гарантия
 in bulk – оптом
 lead – потенциальный клиент, отреагировавший на маркетинговую 

коммуникацию
 objection – основание для отказа; указание на недостаток
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Selling | Продажи

 to overcome – опровергнуть
 product – товар, продукт
 prospect (prospective customer) – потенциальный клиент, подписчик; 

предполагаемый покупатель
 representative – торговый представитель
 retail – в розницу
 service – услуга
 wholesale – вести оптовую торговлю; покупать или продавать оптом
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British vs American Financial Terms | Разница между 
британскими и американскими терминами в сфере финансов

British English

Annual General 
Meeting 	

Articles of Association

authorised share capital

barometer stock

base rate	

bonus issue

share dividend

bridging loan

American English

Annual Stockholders 
Meeting

Bylaws

authorized capital stock

bellwether stock

prime rate

capitalization issue

stock dividend

bridge loan

ежегодное общее 
собрание акционеров

устав компании

уставный капитал

акция-барометр

базовая (процентная) 
ставка

капитализационная 
эмиссия

дивиденд на акции

промежуточный заем
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British vs American Financial Terms | Разница между 
британскими и американскими терминами в сфере финансов

British English 

cheque

company

creditors

current account

debtors

gilt-edged stock (gilts)

Memorandum of 
Association

American English

check

corporation

accounts payable

checking account

accounts receivable

Treasury bonds

Certificate of 
Incorporation

чек

компания, фирм

счета кредиторов

текущий счет

счета дебиторов

долгосрочные 
казначейские 
обязательства

меморанум об 
ассоциации, сертификат 
об учреждении 
корпорации
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British vs American Financial Terms | Разница между 
британскими и американскими терминами в сфере финансов

British English 

merchant bank

ordinary share

overheads

profit and loss account

property

quoted company

retail price index (RPI)

share

American English

investment bank

common stock

overhead

income statement

real estate

listed company

consumer price index (CPI)

stock

коммерческий банк, 
инвестиционный банк

обыкновенная акция

накладные расходы, 
издержки

счет прибылей и убытков

недвижимое имущество

котируемая компания

индекс потребительских 
цен

акция
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British vs American Financial Terms | Разница между 
британскими и американскими терминами в сфере финансов

British English 

share premium

shareholder

shareholders’ equity

stock

trade union

unit trusts

visible trade

American English

paid-in surplus

stockholder

stockholders’ equity

inventory

labor union

mutual funds

merchandise trade

премия по акции

акционер

акционерный капитал

оборотные фонды

профсоюз

фонды во взаимном 
пользовании

видимая торговля 
(экспорт и импорт 
товаров)
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Чтобы достичь уровня владения английским языком, который требуется по 
современным стандартам бизнес-коммуникации, недостаточно усердно работать над 
расширением профессионального словарного запаса. Особенности произношения, 
умение ориентироваться в ситуации общения и адекватно реагировать на запросы 
в соответствии с нормами этикета, постоянное поддержание высокого уровня 
профессиональной компетенции, умение быть в курсе ведущих трендов – из всего 
этого складывается имидж успешного профессионала, который готов работать на 
международной арене.

Научиться общаться в мультиязычном бизнес-сообществе и развить конкретные 
навыки успешного сотрудничества на английском Вы можете, начав заниматься на 
нашем бизнес-курсе английского языка.

Посмотреть программу курса

http://lingvister.ru?utm_source=kniga-anglo-russkiy-biznes-slovar-300-klyuchevyh-ponyatiy
http://lingvister.ru?utm_source=kniga-anglo-russkiy-biznes-slovar-300-klyuchevyh-ponyatiy
http://vk.com/lingvocenterexpress
http://facebook.com/lingvocenter.ru
https://www.linkedin.com/company/3689136
https://twitter.com/LINGVISTER
https://www.youtube.com/user/Lingvister
http://google.com/+LingvisterRuEducation
http://www.slideshare.net/Lingvister
https://www.pinterest.com/lingvister/
http://lingvister.ru/biznes-kurs-angliyskogo-yazyka-online?utm_source=kniga-anglo-russkiy-biznes-slovar-300-klyuchevyh-ponyatiy

